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Guide d'utilisation du systeme de collecte de données du RIE
Education et Apprentissage de la petite enfance Manitoba

Guide d'utilisation du systeme de collecte de données
du Réseau informatique d’éducation (RIE)

1. Introduction

1.1 Qu'est-ce que le Réseau informatique d'éducation (RIE)?

Le Réseau informatique d'éducation (RIE) fournit une base de données intégrée, congue pour faciliter
la planification et la prise de décisions aux échelons du Ministéere, de la division scolaire et de I'école,
d'une part, et renforcer la responsabilité du systeme d'éducation envers les éleves, les parents et la
communauté, d'autre part.

Le mandat du Réseau est le suivant :

e améliorer la collecte, le stockage, la consultation et I'analyse de données dans le domaine de
I'éducation;

e faciliter la collecte d'autres renseignements nécessaires pour l'analyse de l'efficacité des
programmes.

1.2 Qu'est-ce que le systeme de collecte de données du RIE?

Elaboré par le ministére de I'Education et de 'Apprentissage de la petite enfance, le systéme de collecte
de données du RIE est un outil destiné aux écoles et aux divisions scolaires du Manitoba. Méme s'il ne
s'agit pas d'un logiciel d'administration scolaire, il est possible d'utiliser cet outil de concert avec d'autres
logiciels pour recueillir certains types de données exigées par le Ministere.

Ce systeme s'adresse tant aux écoles qu'aux divisions scolaires. L'école utilise cet outil pour recueillir des
renseignements qu'elle transmet ensuite a la division. Les données importées dans le systeme dans les
bureaux de la division sont combinées dans un unique fichier regroupant I'ensemble des écoles relevant
de la division scolaire. Le Ministere, quant a lui, recueille ces renseignements auprées des divisions pour
s'assurer de leur conformité tout au long de leur parcours, depuis les bureaux de I'école jusqu'a ses
propres bureaux, en passant par ceux de la division scolaire.

Comment les écoles utilisent-elles le systéme de collecte de données du RIE?

Les écoles qui utilisent des logiciels de gestion administrative, comme un systéme de renseignements
scolaires, ont la possibilité d'exporter les renseignements recueillis au moyen de ces applications dans
le systeme de collecte de données du RIE, ou ils seront vérifiés et validés a la lumiéere des exigences du
Ministere. Les écoles ont aussi l'option de saisir les données recueillies directement dans le systeme, ou
elles pourront ensuite créer un fichier de données et I'exporter a destination des divisions scolaires. Les
renseignements fournis par les écoles comprennent ceux concernant les inscriptions, les résultats des
éleves (de la 9¢ a la 12¢année uniguement) et I'expérience du personnel enseignant.

Comment les divisions utilisent-elles le systéeme de collecte de données du RIE?

Les bureaux des divisions utilisent le systéme de collecte de données pour fusionner les renseignements
recus de leurs écoles et transmettre le fichier de données agrégées au Ministere. Il est aussi possible,
pour les divisions de petite taille, de saisir directement dans le systeme les renseignements regus de
chacune de leurs écoles.
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Education et Apprentissage de la petite enfance Manitoba

2. Application du systeme de collecte de données du RIE

2.1 Boutons de saisie de données

2.1.1

Janvier 2024

Ecran Information des éléves/des enseignant(e)s

Les boutons suivants s'affichent sur les écrans Information des éleves, des enseignant(e)s et de I'école.
L'en-téte de I'écran indique le nom de I'écran et I'année scolaire consultée.

Fichier Edition Eléve Enseignant(e) Institution (€tablissement) Options Rapports Fenétre Aide

X Information des enseignant(e)s

<. B G.h:| |o188 [oivision SCOLAIRE PEMBINA TRAILS ~| | [14]44 p»| p (/0 ) 88 Dombre total de fiches = 0

De gauche a droite, les boutons sont les suivants :

Save (Enregistrer) : enregistre le dossier actuel.

Undo (Annuler) : permet de revenir a la derniére version enregistrée du dossier.
New (Nouveau) : permet d'ajouter un nouveau dossier (éleve ou enseignant[e]).

Delete (Supprimer) : permet de supprimer le dossier actuel. Tous les renseignements associés seront
également supprimés.

Find (Chercher) : permet a l'utilisateur de saisir des critéres de recherche pour chercher un(e) éléve,
un(e) enseignant(e) ou une école en particulier.

Context Sensitive Help (Aide contextuelle) : permet d'activer l'aide contextuelle. L'utilisateur peut
alors sélectionner n'importe quel champ; le manuel en ligne s'ouvrira a cette section.

School/Division Number (Numéro de I'école/de la division) : le numéro de I'école ou de la division
affiché. Un utilisateur de division peut saisir un numéro de division ou d'école pour filtrer les données
sur les écrans des éléves et des enseignant(e)s.

School/Division Name (Nom de I'école/de la division scolaire) : le nom de I'école ou de la division
affiché. Un utilisateur de division peut sélectionner un nom de division ou d'école pour filtrer les don-
nées sur les écrans des éléves et des enseignant(e)s.

e Les écrans Eléve et Enseignant(e) peuvent également afficher uniquement les dossiers
comportant des erreurs.

e L'écran Eléve peut afficher les éléves auxquels aucune école n'est attribuée.
First Record (Premier dossier) : dirige vers le premier dossier.
Previous Record (Dossier précédent) : renvoie au dossier précédent.
Next Record (Dossier suivant) : passe au dossier suivant.

Last Review (Dernier dossier) : dirige vers le dernier dossier.
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Views (Affichages) : ces boutons sont entourés en rouge.

List View (Affichage sous forme de liste) : affiche uniquement la liste des dossiers (éleves,
enseignant[e] ou organisation). Les dossiers peuvent étre triés en cliquant sur le titre de n'importe
quelle colonne. Un double-clic sur n'importe quel dossier permet d'ouvrir l'affichage fractionné afin
de montrer les détails du dossier sélectionné.

Split View (Affichage fractionné) : affiche a la fois la vue sous forme de liste et la vue détaillée.
L'écran de gauche prend la forme d'une liste et I'écran de droite présente le dossier actuel sous
forme d'un affichage détaillé. La sélection d'un dossier différent dans I'affichage sous forme de liste
mettra automatiquement a jour l'affichage détaillé sur la droite.

Detail View (Affichage détaillé) : affiche un seul dossier (éléve, enseignant[e] ou organisation).

2.1.2 Autres écrans/tableaux

Tableau de la langue de I'éléve

Languages b=

Add (Ajouter) : ajouter un nouveau dossier de langue.

Supprimer : supprimer le dossier de langue sélectionné.

Inscription cours/résultats/BEF Classe titulaire M-8/Tableau d'expérience

De gauche a droite, les boutons sont les suivants :

oh| |== Copy Paste Purge

Add (Ajouter) : ajouter un nouveau dossier de matiere.
Supprimer : supprimer le dossier de matiére sélectionnée.
Copy (Copier) : sélectionner tous les dossiers a copier.

Paste (Coller) : copier les dossiers précédemment sélectionnés. Ces dossiers peuvent étre copiés
d'un(e) éleve a l'autre, d'un(e) enseignant(e) a l'autre ou pour un(e) méme éléve ou enseignant(e).

Purge (Eliminer) : supprimer toutes les matiéres pour I'éléve ou I'enseignant(e).

2.2 Champs de saisie de données

Texte : Toute combinaison de lettres ou de chiffres peut étre saisie dans ce type de champs.

SMITH

Liste déroulante : Ce champ est renseigné par une liste prédéterminée de valeurs.

E :‘v
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Combinaison : S'il est connu, le code peut étre saisi dans le champ de gauche; le champ de droite sera
automatiquement mis a jour avec la description. Alternativement, la description peut étre choisie dans la
liste déroulante a droite; le champ de texte sera automatiquement mis a jour avec le code correspondant.

R movees scroot ovson| -]
ST, JAMES-ASSINIBOLA SCHOOL DIVISION o
SUNMRISE SCHOOL DIvISION

SUAN WALLEY SCHOOL DIVISION

TURTLE MOUNT AN SCHOOL DIVISION

Date : Quelle que soit la fagon dont une date est saisie, elle sera toujours affichée dans le format de date
par défaut défini dans les paramétres par défaut : « aaaa/mmm/jj » ou « jj-mmm-aaaa ».

Si des nombres sont utilisés pour représenter le mois lors de la saisie des données, un renversement
de date peut se produire. Par exemple, « 09/01 » sera interprété comme le 1 septembre ou le 9 janvier
selon les paramétres de date de l'ordinateur.

| 2005/5ep01

Case a cocher : Si elle cochée, l'action décrite est effectuée.

[ Import Schoal;
[+ Perform “alidation

Option de sélection : Une seule des options affichées peut étre choisie.

* a) Academic Years [ Current Academic Year (2005)

Bouton de défilement : S'il est sélectionné, la fenétre de navigation standard de Windows s'affiche. Une
fois qu'un nom de champ est sélectionné, il s'affiche dans le champ de texte a gauche. Alternativement,
le nom et le chemin du fichier peuvent étre saisis directement dans le champ de texte.

File name < \E1SColectionexport 01 STmrk asc - |3
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2.3 Importation/exportation

Lorsqu'un type de fichier du menu Eléve ou Enseignant(e) est sélectionné, une fenétre de navigation

des fichiers s'ouvre. Chaque option permet de sélectionner la validation par une case a cocher « Faire

la validation ». Si cette case est cochée, les renseignements seront validés avant que le fichier ne soit
importé ou exporté par lI'application. Si des erreurs existent, un message d'erreur s'affiche dans la fenétre
de navigation des fichiers. De plus, les utilisateurs auront la possibilité d'afficher un rapport d'erreurs

qui détaillera les problémes liés aux données. Ces rapports peuvent étre imprimés ou visualisés dans la
fenétre du rapport.

2.3.1 Télécharger (pour importation)

Le systeme de collecte de données du RIE a été congu pour recevoir des renseignements provenant
de logiciels d'administration scolaire, comme un systéme de renseignements scolaires. Le Ministere a
publié un document de présentation des fichiers sur la page Web du systeme de collecte de données
du RIE (www.edu.gov.mb.ca/m12/eis/index.html) qui précise les exigences en matiére de présentation
de fichiers pour chaque type d'information recueillie par le Ministere. Chaque fournisseur de logiciel
devrait fournir a ses clients des instructions sur la fagon de créer le fichier a partir du logiciel pour
I'importer dans le systéme de collecte de données du RIE.

e Chaque type d'information recueillie par le Ministere possede son propre format d'importation/
exportation.

o Les fichiers Zip chiffrés peuvent également étre importés (les fichiers doivent étre créés avec le
systéme de collecte de données du RIE ou regus du Ministere).

Pour les éleves, les formats comprennent ce qui suit : inscription, inscription aux cours, résultats,
numéro MET et données démographiques.

Eléve _Enseignant(e} Institution (établissement) Options _P.appmts Fenétre Aide

Information des éléves / inscriptions Ctrl+F1
T ) Télécharger (pour importation) > Inscription
7/ Télécharger pour exportation A Inscription cours
Base de données 2 Résultats
Fusionner les = MET des éléves en double  MET
Eléves diplomés Données démographiques

Pour les enseignant(e)s, les formats comprennent : BEF Classe titulaire (M-8) et expérience.

Enseignant(e) Institution (établissement) Options Rapports Fenétre Aide

Information des enseignant(e)s Ctrl+F2

< | Télécharger (pour importation) > BEF Classe titulaire M-8
Télécharger pour exportation A Expérience
Base de données >

Créer Activités a partir de BEF Classe titulaire (M-8)
Mise & jour fin d'année
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Voici un exemple d'écran d'importation :

¢ | Télécharger (pour importation)
Télécharger (pour importation) - fichier Inscription Téléch...
(2022 Année scolaire)
Fermer

D Télécharger ...
Faire la validation

Destination et nom du fichier 3 télécharger (pour importation] : -

MNaom du fichi.C\Users\Public\EISCollection\encryptedZipExpo ~ &3

L'année scolaire attendue par le systeme de collecte de données du RIE est affichée dans la fenétre
d'importation.

Cases a cocher : toutes les cases ne s'affichent pas sur toutes les exportations.

Télécharger... : cette case s'affiche pour les utilisateurs de la division et permet a la division
d'importer une seule école.

Faire la validation : cette case est cochée par défaut et peut étre décochée si un fichier doit étre
importé sans produire de rapport d'erreur. Aucun avertissement ne s'affiche.
2.3.2 Avertissements/messages d'importation

Import data into 20xx? (Importer les données en 20xx?)

S'il existe une différence entre I'année scolaire définie sur I'écran des parameétres par défaut et le
dossier d'en-téte du fichier d'importation, |'utilisateur est invité a confirmer I'année avant la poursuite
de l'importation.

Import data into 20247 *

a The selected file's academic year and
your current default settings academic
year do not match. The file's data will
be imported into academic year 2024
Do you want 10 continue?

[Eontinue Import J Cancel Import

Données déja existantes

Si les données de I'éleve ou de I'enseignant(e) existent déja, l'utilisateur sera averti avant I'importation
des données.

Dans I'exemple suivant, I'inscription de I'éleve sera ajoutée et pas écrasée. Il est généralement
recommandé de supprimer (éliminer) les données existantes avant de les réimporter. Les autres
importations pour lesquelles les données peuvent étre dupliquées sont celles du fichier BEF Classe
titulaire M-8 (pour I'enseignant[e]), I'inscription aux cours de I'éleve et les résultats de I'éleve.
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Student Course Reg/Marks info exists. >

': _ Student Course Reg/Marks information already
= exists for the current academic year (2023).
Do you want to continue?

(—e —
| Continue Import |  Cancel Import

2.3.3 Exportation

Une fois les erreurs de données corrigées, les utilisateurs peuvent créer un fichier de données en
exportant les données hors du systéme de collecte de données du RIE. Les fichiers de données
terminés doivent étre envoyés au Ministére. Les dossiers regus au Ministere sont ajoutés au Réseau
informatique d'éducation provincial.

Conseil : pour obtenir des instructions sur la fagon de soumettre les fichiers de données au Ministére,
consultez le document d'instructions d'exportation sur la page Web du systeme de collecte de
données du RIE (www.edu.gov.mb.ca/m12/eis/index.html).

Chaque type d'information recueillie par le Ministére possede son propre format d'importation/
exportation.

Pour les éleves, les formats comprennent ce qui suit : inscription, inscription cours, résultats, numéro MET,
numéro MET manque et données démographiques.

Eleve Enseignant(e) Institution (établissement) Options Rapports Fenétre Aide
Information des &léves / inscriptions Ctrl+F1
7 Télécharger (pour importation)

B ¥

| / Télécharger pour exportation

Inscription
Inscription cours

Résultats

Base de données E

Fusionner les ® MET des éléves en double

. =M
Eléves diplomés =
MNuméro MET mangue

Mize a jour fin d'année

Pour les enseignant(e)s, les formats comprennent : BEF Classe titulaire (M-8) et expérience.

Fichier EIéve__Enseignant(e} Institution (établissement) Options Rapports Fenétre Aide

Information des enseignant(e)s Ctri+F2

Télécharger (pour importation)
Télécharger pour exportation BEF Classe titulaire M-8

X Expérience
Base de données

Créer Activités & partir de BEF Classe titulaire (M-8)
Mise a jour fin d'année
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Voici un exemple d'écran d'exportation :

| Télécharger pour exportation (2022)

Créer fichier téléchargement (pour exportation)
résultats

L2022 Année scolaire): caiorso:
CREDITS HORS-PROVINCE

(] Téiécharger pour exportation Che | Au Ministére

m
ny

Télech,..

Farmer

Faire la validation E Créer un fichier code auto-décompactable

Destination et nom du fichier &téle{harger pour exportation

Hom du fichi.GhUsernPublic EISCallection\encryptedZipExpo

=

L'année scolaire comme elle est définie dans les paramétres par défaut s'affiche. Assurez-vous que
I'année scolaire définie dans les parameétres par défaut est correcte pour les données exportées.
L'année scolaire est utilisée pour déterminer la version du guide des matiéres enseignées a utiliser
pour les codes et les niveaux de matiéres validés. Il convient de souligner que les exportations de
résultats concernant généralement I'année précédente.

Par exemple, en septembre 2023, les résultats seront reportés a I'année universitaire 2022 puisque

c'est I'année ol les cours ont été suivis.

Résultats rouges : sont affichés sur certains écrans d'exportation pour fournir des rappels et des

renseignements supplémentaires.

Cases a cocher : toutes les cases ne s'affichent pas sur toutes les exportations.

Télécharger pour exportation : cette case s'affiche pour les utilisateurs de la division et permet a

la division d'exporter une seule école.

Choisir école : cette case s'affiche pour les utilisateurs de la division lors de I'exportation de
résultats. Elle permet a la division de faire plusieurs saisies pour les éléves qui redoublent au
cours de la méme année scolaire (c'est-a-dire le semestre 1 et le semestre 2) sans avoir a attribuer

plusieurs crédits.

Faire la validation : cette case est cochée par défaut et peut étre décochée si un fichier doit étre
créé sans corriger les dossiers non valides. Ces dossiers non validés NE DEVRAIENT PAS étre
envoyés au Ministére, a moins que le service d'assistance ne le demande.

Export without Validation? ™ ™

e

i Warning! You are choosing to export without
performing the required validation, This file
will MOT be accepted if you are planning on
sending this to the Department of Education.

;. Perform Export | ‘ Cops. Cancel

Créer un fichier codé auto-décompactable : cette case est cochée par défaut et peut étre
décochée si un fichier doit étre créé sans chiffrement. Par exemple : créer un fichier a importer
dans un systeme de renseignements scolaires.

Janvier 2024
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| Télécharger pour exportation (2022)

Créer fichier téléchargement (pour exportation)

résultats

& ET

CREDITS HOAS-PROVINCES OMT DEI

D Télécharger pour exportation Che D Au Ministere

Faire lavalidation [ | Créer un fichier codé auto-décompactable

Destination et nom du fichier a télécharger pour exportation

|Hom du fichi.G\Users\Public\EISCallection\encryptedZipExpo v |8

Téléch...

Fermer

Remarque : Il convient de souligner que si la case Créer un fichier codé auto-décompactable n'est pas
cochée, le fichier est enregistré dans un répertoire différent. Pour le soumettre au Ministére, le fichier

doit étre un fichier Zip chiffré.

Le bouton Téléch... lancera le processus d'exportation.

Le bouton Fermer fermera I'écran d'exportation.

2.3.4 Avertissements/messages d’exportation

Missing MET#'s Found (Numéros MET manquants trouvés)

L'écran suivant s'affiche apres une exportation d'éleve si le numéro MET des éléves de la maternelle a la
12¢ année n'est pas saisi. Si vous avez trouvé tous les numéros MET possibles, sélectionnez « Continue
export » (Continuer l'exportation). Le rapport de numéro MET manquant est fourni a titre informatif
uniquement et n'empéche pas la création du fichier d'exportation.

Missing MET #'s Found!

Please select an option.

a Students with missing MET #'s were found. You have the
choice to terminate the export and view the Missing MET #
report, or continue the export. If you choose to continue, the
Missing MET # report will be displayed following the export.

E__Terminat& export. vigygﬂgg_gg_rf._lﬂ Continue export.

X

Récapitulatif des résultats/de I'inscription aux cours

L'écran suivant s'affiche aprés une exportation de résultats ou d'inscription a un cours pour garantir
que tous les résultats et tous les semestres ont été déclarés.

e e T

0 Export was successtul,  Students Exported = 11076,

The following is a break down of course reg/marks exported:

Semester 9 10 11
FULL YEAR 2123 1084 1086
SEMESTER 1 1671 2270 2372
SEMESTER 2 1666 2199 2298

o9

12 55
1335 110
2633 G5
2413 4

Janvier 2024
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Aucune erreur détectée

Linvite suivante s'affiche aprés une exportation réussie. Le message réel variera, mais le nombre

d'éléves ou d'enseignant(e)s exportés s'affichera.

| @@ Exportwas successtul. |
- Students Exported = 46.

Total des erreurs trouvées

Linvite suivante s'affiche si des erreurs sont détectées lors de I'exportation. Le rapport répertoriera

toutes les erreurs qui doivent étre corrigées.

Total Errors Found =1 W

e = e =

-

E% Invalid records have been detected.,
Would you like to view the error report?

| Yes. Please show report I [ Mo thanks,

| E— — -

Les erreurs s'afficheront également dans l'onglet Erreurs.

A Student / Enrolment Information - 2024 Academic Year
B W Ok o107 hmoepenpent schoos

| [14/¢4 w »i| @ 00 B rotal Reconds .1

L
M MET & Surname Given Hame(s) Erthdate Gender
Doe lghn 0N s M Validate
Prévions SUfmame [ Age on Dec 31, 2024 14
Indigensus ldentity L. YT e - = -
School 1407 :me Creek School v School Student No. | 75564
Enroiment | Grade 10+ Enrolment Date | 2024/5ep/04
Resident Division 0187 :MO‘LINTMN VIEW SCHOOL DIVISION | Postal Code [Residence) R3T4G1
Enrolment Course Reg Marks Demographics Personal Custom Comments &% Errors
Error Walue Year Validation Type
J

(Enrglment Code cannot be empty. | 2024 |  Enrelment
|

Overwrite existing file? (Ecraser le fichier existant?)

Linvite suivante s'affiche si une copie précédente du fichier existe dans le dossier ou le fichier sera

enregistré.

Overwrite exist_ing ﬁle?_ t ’

A, File Exists. Overwrite this File?

E Ovarwrite File. ] [.Du Mot Overwrite File.;
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2.4 Fonctions de base de données
2.4.1 Archives
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Une archive est utilisée pour faire une copie de sauvegarde de la base de données. Les fichiers
d’archives se trouvent par défaut dans le sous-répertoire d'archives du systéme de collecte de
données du RIE. Vous pouvez modifier le nom et I'emplacement du fichier d'archive en saisissant un
nouveau chemin et un nouveau nom de fichier. Il est recommandé de ne pas enregistrer le fichier
d'archive sur le disque dur local.

Une archive devrait toujours étre effectuée avant d'apporter des modifications importantes aux
données, en particulier si le systeme de collecte de données du RIE est utilisé comme application
uniquement pour stocker les données des éléves ou des enseignant(e)s.

L'archivage des données des éléves nécessitera une copie de TOUTES LES ANNEES des données
stockées, et pas seulement de I'année scolaire en cours, comme il est défini dans les paramétres par
défaut.

Une base de données d'enseignant(e)s ne contient pas de données sur plusieurs années, donc
I'archive sauvegardera uniquement les données actuelles.

ES Archive Database X
Look in: archives v| -
ve student2023
" » tpp2023
Recent Items
Desktop
e |
=
Documents
This PC
h File name: Archive
Nebwork Files of type: | All Files v Cancel

Il est recommandé que le nom du fichier refléte le but de l'archive et la date a laquelle I'archive a été
réalisée. L'extension.zip ne doit pas étre modifiée.
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2.4.2 Remettre en état

Une restauration vous permettra de charger a nouveau une base de données précédemment archivée
dans le systeme de collecte de données du RIE. Utilisez cette option pour récupérer les données

stockées ou revenir a une année universitaire précédente a des fins de création de rapports ou de
vérification des données.

Il est recommandé d'archiver les données actuelles avant de restaurer les anciennes données.

BE Restore EIS Database b4
Look in: archives v ¥ 0
{ E % student2023

Recent ltems

Desktop

=

Documents

This PC

t File name: tpp2023.zip

Network  Files of type: | microsoft Access Databases (*.mdb), Zip Files (*.2ip) v Cancel

Parce qu’une restauration est destructrice (toutes les données actuelles sont écrasées), un message
d'avertissement s'affiche.

Ceci est l'avertissement relatif a la restauration des données des enseignant(e)s.

1. ALL CURRENT DATA WILL BE OVERWRITTEN.

Ceci est l'avertissement relatif a la restauration des données des éléves.

Restore EIS Database X

i Database restore for current academic year will be
slow for large divisions/schools (15,000 students).
ALL CURRENT DATA WILL BE OVERWRITTEN.
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2.4.3 Elimination

Une élimination peut supprimer la totalité de la base de données des éléves ou des enseignant(e)s ou
seulement une partie, comme :

e une école donnée ou toutes les écoles;

® une année scolaire donnée ou toutes les années (éleves uniquement, les enseignant(e)s ne sont
concerné(e)s que par les données de I'année en cours);

e uniquement les résultats des éléves et les données d'inscription aux cours;
e uniquement les éleves dont le motif de départ est « Diplomé »;
e uniquement les données sur I'expérience des enseignant(e)s;
e uniquement les données BEF Classe titulaire M-8 (pour les enseignant[e]s).
Remarque : une fois I'élimination effectuée, les données sont supprimées et ne peuvent étre

restaurées, sauf si un fichier d'archive existe. Pour cette raison, nous vous recommandons de créer un
fichier d'archive avant d'éliminer les données.

Purge all Student Information X

a You have selected to Purge/Delete all information in the Student
Database. WARNING! After purging/deleting this data, the data
will be gone and you will not be able to retrieve it. Additionally,
cancelling during the purge operation will leave the database
corrupted. Do you still want to continue?

Select an option

{ ) One School
© 2l schools

o All Academic Years 'f:'_) Current Academic Year (2024)

No. Do not Purge.

Yes. Purge the Data_

Janvier 2024 16 de 51



Guide d'utilisation du systeme de collecte de données du RIE
Education et Apprentissage de la petite enfance Manitoba

2.5 Menu Eléve

L'écran Information des éléves contient toutes les données pertinentes concernant l'inscription des
éléves, I'inscription aux cours, les résultats et les données démographiques. La section Eléve contient
également des éléments de menu permettant d'indiquer le diplome de I'éléve et de mettre a jour les
données sur les éléves a la fin de I'année.

2.5.1 Ecran Information des éléves

Janvier 2024

Cet écran est I'endroit ou s'effectue toute la saisie des données concernant les éléves. Les champs
de données dans la partie supérieure de I'écran font partie de toutes les importations et exportations

ministérielles et doivent étre remplis aussi précisément que possible.

MET # Surname Given Name(s) Birthdate Gender

987-654-321 Allison Susan 2010/May/05 | F b Validate
Previous Surname Bird Age on Dec 31, 2024: 14

Indigenous Identity = 130 |Dakota || 400 |Indigenous - Oth <

Indigenous Other | Anishinaabe - Cree

School 1407 |Pine Creek School ~ | School Student No. 75964
Enrolment 100 :Eligible pupil per regulation v | Grade 10 * Enrolment Date 2024/Sep,/04
Resident Division | 0187 [MOUNTAIN VIEW SCHOOL DIVISION | Postal Code (Residence) R3T4G1

Enrolment Course Reg Marks Demographics Personal Custom Comments Errors

Le bouton « Valider » appliquera les régles de validation aux données de I'onglet sélectionné.

Onglet Inscription

Les renseignements sur les inscriptions sont communiqués par toutes les écoles indépendantes

publiques et financées. Les données d'inscription peuvent étre importées a partir d'un logiciel

d'administration scolaire ou saisies manuellement dans le systéme de collecte de données du RIE.
Saisissez les modifications, corrections et mises a jour avant la création du dossier d'inscription final.

Les questions relatives aux exigences d'inscription, aux codes et aux définitions devraient étre adressées

au bureau de votre division locale; il est également possible de consulter le livret Public Schools
Enrolment and Categorical Grants Reporting Booklet, disponible sur le site Web suivant :
edu.gov.mb.ca/m12/frpub/stat/comm_donnees/index.html.
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Onglet pour les écoles et divisions publiques et les écoles indépendantes

Enrolment Course Reg Marks Demographics Personal Custom Comments Errors

Transportation | .. ~ | Attendance (Eligible %2}
10 At or above age - appropriate grade level fo

Meeds Additional French Language Support
Homeroom SA

Mewcomer Diploma

Care of Child and Family Services

Homeroom is [inked to BEF Claszroom (K-8) screen and used on BEF 101 report

languages §p ==

Code Language Description

# of Courses
120 |French - 9 Year Course

=] /A

Remarque : tous les champs ne sont pas obligatoires pour tous les éleves.

Onglet pour les écoles des Premiéres Nations (il convient de souligner que les renseignements sur
les inscriptions ne sont PAS recueillis)

Enralment .Cnu_ras_e Reg !Maks] Denugramm IF’ers:maI ID.mnm[ ﬁnmmenlx- Errors

Only the above Enrolment Information is Needed.

Onglet pour les centres d'apprentissage pour adultes (il convient de souligner que les
renseignements d'inscription ne sont PAS recueillis)

Enolment | Course Reg | Marks | Demographics | Personal [ custom | comments [ Errors|

o=
Year End Status 110 COMTINUING * Attendance (Elgible 960
Leave Date Diploma

Janvier 2024
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Onglet Inscription cours
Les inscriptions aux cours doivent étre recueillies pour tous les anciens éléves de toutes les écoles
publiques et indépendantes financées de la 9°a la 12¢année.

e |es cours saisis dans cet onglet s'affichent également dans I'onglet Résultats.
e Le numéro de PSP peut rester nul pour le semestre 2 si I'enseignant(e) n'a pas été affecté(e).

| Envolment| Course Reg | Marks | Demographics | Personal | Custom | Comments | Errors

(= § ] s e

Code  Subject Descripbion Lewel Credi Semester Licd Drdvery Mode

| D001 ENGLISH LANGUAGE ARTS 10F =] =]o-FuL vEsR |01 -Engusty =] o1 - cLascROOM
| 0101 SOCIAL STUDES 106 10E_ *|1 =0 FuL vEAR [1 -Engsn =07 . CLASSROOM
| D120 [SCENCE 106 oF x|t =lo-FulL vEAR |01 - Engish ] 01 - CLASSROOM
| 0163 PHYSICAL EDUCATIONHEALTHEDUCATION [30€ =1 =0 FLL YEAR [01 . English =] 01 - CLASSROOM
| 9935 [TECHNOLOGY 11G 116 =|1  =l0-FULL YEAR |01 -English =l o1 - CLASSROOM
9920 ENGLISH LANGUAGE A 16 =1 =lo.FuL vEAR [01-Engeen |01 - cLASSROOM

Onglet Résultats

Les résultats des éleves doivent étre recueillis pour tous les anciens éléves de la 9¢ a la 12¢ année.

e Tous les cours suivis par un éléve doivent étre signalés, y compris les échecs et les cours
redoublés.

e Le champ Statut de fin d'année est obligatoire pour tous les éléves. Veuillez-vous assurer gu'il
est correctement configuré pour les éleves diplomés.

| Envolment | Courss Reg| Marks | Demographics | Personal | Custom | Comments | Errors |

(=i i [ copy |[ paste ][ pugs |

Year End Statur | 110 [CONTIIUNG *  Lesve Dale
_CMI‘.' ‘Subjecd Description Loaved Cracl Sematier Firal Mark LOH Crslreiry’ Miods PFE
_tlIll EMGLEH LAMGUAGE ARTS :'“:F ] et & - |:I FLI.L‘l"E.iR - _b-l'_:l_l:ﬁaEf#Sh - |_:I_'| -CLA.’SSRWH - M _:

o101 mEmﬁ‘iﬁ '":E el | = |:| F'|.l.l. 'fE-‘\R = &5:':'1 - Engizh =l - CLASSROM o [, I

| 0120 ScENcE 106 e =t =lo-ruvesn = 62(01 - Engash__=| 01 - CLASSROOM _ =|N ¥
0169 mmmwm MTW 30E =1 *l0-FULL YEAR = 'C-':';U'l - Englizsh Tl - CLASSARCOM b [, IS
_99'35 TECI-N:)LOGYHG '|1G- =1 - |:| FLIJ.‘I"EAR - I'.-'l-ll:l1nEl'#5h =lm LLF_K'SSROC‘M! - H __"“
| 9520 EMGLESH LANGUAGE A 115 =44 - l:l F'LI..I.H'EAH - EFUEI:H - Engish =M - CLASSROOM Fin =

Onglet Données démographiques

Le statut de fin d'année et la date de départ sont les seuls champs de cet onglet. Ces deux champs
s'affichent également dans l'onglet Résultats. Quel que soit I'onglet dans lequel les données sont
saisies, les deux onglets afficheront les données.

'Eun.ru_lman!; Course R_Bg_l Mar_ks| Demographics |Fa’smal | ':L_nsqu] Comiments | Em;mi

‘esr End Status | DY (CONTIMUING -

Leaye Dale
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Onglets Personnel/Champs spéciaux/Commentaires

Ces données ne sont pas recueillies par le Ministere et ne doivent pas étre remplies. Les écoles et
les divisions peuvent choisir de saisir leurs propres données sur ces écrans. Le but de ces écrans est
de fournir aux écoles et aux divisions qui utilisent le systéme de collecte de données du RIE comme

principal systeme de renseignements sur les éleves un endroit pour stocker des renseignements
supplémentaires.

Onglet Personnel

| Envolment | Course Reg | Marks | pemographics | Personal | custom | comments | Errors|
Address I Father Name The Information on
City/Town Father Phone this screen is NOT
ME RSH 7N7 | Mother Name collected by the
Home Phone Mother Phane Department of
BN Medica Condiions o Education.
Doctor Mame: a |
Doctor Phone
Special Needs I Leveln -r

Onglet Champs spéciaux

Field Field Text The Information on

e e ey | this screen is NOT

Custom 2 ]| collected by the

' Department of
Education.

Onglet Commentaires

|Envolment | Course Reg | Marks | Demographics | Persanal | custom| Comments | grrars|

This is & commert for the selected student| ~ | The Information on

this screen is NOT
collected by the
Department of
Education.
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onglet Erreurs

Une liste des données non valides saisies a I'écran d'information de I'éléve ainsi qu'une explication des
erreurs. Celle-ci peut étre visualisée aprés avoir effectué une importation/exportation ou validé les
données en utilisant le bouton « Valider ».

Enrolment Course Reg Marks Demographics Personal Custom Comments &S Errors

Errar Value Year Validation Type
Enrolment Code cannot be empty. | | 2024 | Enrolment |

Si le bouton « Valider » est utilisé lorsque l'onglet Erreurs s'affiche, I'invite suivante s'affiche.
Sélectionnez le type de validation, puis appuyez sur OK.

Choose Validation Type 5

bl

There is no validation available for this tab.
Choose another validation and click OK.
Click cancel if you do not wish to perform
validation at this time.

ICourse Reg () Marks

Demographics

Lok | [ caxel |
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2.5.2 Fusionner les numéros MET des éléves en double
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Cet écran est utilisé pour fusionner deux numéros MET en double d'un éléve en un seul dossier.
Cela peut se produire lorsque les données sont importées sans éliminer les données des années
précédentes ou lorsque plusieurs écoles sont importées.

=] Combine Duplicate MET # Students &

This screen is used to combine two duplicate MET # students into one student record. The list of students to select from are located in the
table immediately below. Select and add the student you wish to remove into the "Remove This Student” area. Select and add the
student you wish to keep into the "Keep [ Merge Information Into This Student” area. Upon selecting the Merge Button, the two students
will be merged together updating and inserting the appropriate information as indicated by you via the checkboxes provided just above

the "Remove This Student” area.

MET # Surname Given Name(s)  Birthdate Gender School Grade ‘Year Enrol Code Ma
| 102502978 |Doe jDane /! | . | 20z
| 102502978 |Doe Jane June 2010/May/05| F | 1018 | 10 |2023| 100

F 2310 | 10 [2023| 100

Remove This Student:

.__\ MET # Surname Given Nam... Birthdate Gen... Sc... Gr.. Year En.. Ma... Ab... Lang

Keep [ Merge Information Into This Student:

:Ln)dabe Enrol Code \_:keplaoe Marks I:Feplace Aborig Ident [:Repiaoe Lang Programs

L

MET #  Surname Given Nam... Birthdate Gen... Sc... Gr.. Year En.. Ma... Ab... Lang

Merge Students

Une fois que les numéros MET en double d'éléves sont reconnus par le systeme de collecte de
données du RIE (par validation lors de l'exportation/importation), cet écran peut étre utilisé pour
fusionner les dossiers des éléves en un seul dossier.

Valider les données lors de I'exportation/I'importation. Cela permettra au systeme de collecte de
données du RIE de reconnaitre qu'il existe des dossiers avec un numéro MET en double.

La liste des éléves a sélectionner se trouve dans la premiere section de I'écran. Sélectionnez les
dossiers que vous souhaitez inclure dans les sections « Remove This Student » (Supprimer cet
éléve) ou « Keep/Merge Information into This Student » (Conserver/fusionner les données de cet
éleve).

Sélectionnez et ajoutez un éléve que vous souhaitez supprimer dans la section « Remove This
Student » (Supprimer cet éléve).

Sélectionnez et ajoutez un éléve que vous souhaitez conserver dans la section « Keep/Merge
Information Into This Student » (Conserver/fusionner les renseignements de cet éléve).

Sélectionnez les données que vous souhaitez mettre a jour/remplacer a l'aide des cases a cocher
situées sous la section « Remove This Student » (Supprimer cet éléve).

Si, a tout moment, vous souhaitez supprimer un éléve des sections « Remove This Student »
(Supprimer cet éléve) ou « Keep/Merge Information into This Student » (Conserver/fusionner les
renseignements de cet éleve), cliquez simplement sur I'icone de suppression de I'éléve; le dossier
sera replacé dans la section List of students (Liste des éléves).

Cliquez sur le bouton « Merge Students » (Fusionner les éleves).

Le processus d'adoption est maintenant terminé.
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2.5.3 Etudiants de deuxiéme cycle
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-g Graduate Students E

Grade

OK

Graduation Date | 2024/Jun/30 Cancel

Year End Status | 100 iGRADUATED WITH SCHOOL DIPLOMA

W

To perform the graduation process, update the fields above if necessary,
then select the OK Button. Once the OK Button is selected, the year end
status will be updated.

Cette option définira le statut de fin d'année de tous les éleves d'un niveau donné sur le statut de

fin d'année sélectionné. La date de congé sera mise a jour a la date saisie dans le champ de date
d’'obtention du dipl6me.
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2.5.4 Mise a jour fin d'année
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=] Student Year End Update - Create 2024 Enrolments e

To perform the Year End Update process: Fill in the appropriate fields then select the OK
Button. Once the OK Button is selected, the following steps will be performed.

THIS PROCESS MAY TAKE SEVERAL MINUTES. ARE YOU SURE YOU WANT TO DO THIS?

1, The student database will be archived (backed up) to the following path:
C:\EISCollection'\archives\\stuArchive. zip b=}
2. New enrolment records will be created for students whose Year End Status is
blank or '110 - Continuing'. Enrolment records will be created for academic year
2024

3. Grades K through 11 will be incremented.

4, The enrolment date will be 2024/5ep/04

5. Students entering Grade 1 with an eligible % of 50 will be updated to 100,
(Independent Schools Only)

6. Grade 3 Students with Language code 130 - Early Start French' will be updated
to '120 - Basic French &', (Public Schools Only)

7. Homeroom will be erased,

OK Cancel

La mise a jour de fin d'année préparera la base de données des éléves pour la nouvelle année scolaire
des maniéres suivantes :

Archivage des données actuelles.
Augmentation de I'année scolaire.

Création de nouveaux dossiers d'inscription pour les éleves dont le statut de fin d'année est vide
ou « 110- Continuing » (110 - Continuation).

Augmentation des niveaux, de la maternelle a la 11¢ année.
Mise a jour de la date d'inscription a la date saisie dans les paramétres par défaut.

Les éleves indépendants passant de la maternelle a la 1 année verront le pourcentage
admissible passer de 50 a 100.

Le code de langue des éléves de 3¢ année passera de « 130-Francais pour jeunes débutants » a
« 120- Basic French 9 Year Program » (120-Francais de base, programme en neuf ans).

Effacement du champ Classe tit.

Remarque : cette fonction ne devrait étre utilisée que si le systéeme de collecte de données du RIE est
utilisé comme application principale de I'école pour stocker les renseignements sur les éleves. Cette
fonction évitera aux écoles d'avoir a saisir manuellement les éleves dans le systeme de collecte de
données du RIE au cours de I'année scolaire suivante.
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2.6 Menu Enseignant(e)

La section Information des enseignant(e)s contient des renseignements relatifs aux enseignant(e)s,
y compris le fichier BEF Classe titulaire M-8, I'expérience et I'emploi. La section contient également
I'élément de menu permettant d'effectuer la mise a jour de fin d'année des enseignant(e)s.

2.6.1

Janvier 2024

Information des enseignant(e)s

Cet écran est I'endroit ou s'effectue toute la saisie des données concernant I'information des
enseignant(e)s. Les champs de données en haut de I'écran font partie de toutes les importations et
exportations du Ministere

PSP # Surname Given Name(s) Birthdate Gender
13370 Smith Joseph b Validate

BEF Classroom (K-8)| Employment Experience Personal Custom Comments Errors

Le bouton Valider appliquera les regles de validation aux données de I'onglet sélectionné.

BEF Classe titulaire (M-8)

Toutes les écoles publiques ou indépendantes enseignant le francais (cours de francais dans le cadre
du programme anglais, écoles frangaises ou d'immersion frangaise) déclarent les responsabilités dans
la classe titulaire de chaque enseignant(e) ou personnel professionnel qui enseigne aux éleves de la
maternelle a la 8% année. Une personne enseignant le méme cours a plus d'une classe aurait un dossier
pour chaque combinaison classe titulaire/niveau.

Pour des renseignements plus détaillés sur la fagon de remplir cet onglet, consultez le document
Saisie des données pour les classes du BEF disponible sur la page Web du systeme de collecte de
données du RIE (www.edu.gov.mb.ca/m12/eis/index.html).

BEF Classe titulaire M-8 Emploi Expérience Personnel Champs spéciaux Commentaires Erreurs
) Cet écran e41 pour bes écoles qui offrent fes programmes de
ap = Copi... Call... Eliminer Francais ou d'immersion frangaise etou ded cours de French.
Ecale Classe tit.. Code Description du sujet Niveau  Semestre Minut.. Males.. Femel.. Langue denseignement Voie de I'école
1921 | 222 0402 [EARLY START FRENCH (K-3) K =] 0 - ANNUEL x 30} 12| 13|02 - Francals *| 14 - Anglais
1921 | 223| 0402 [EARLY START FRENCH [K-3) 1 =o-annue =| 60 1i[  14/02-Francais |14 - anghais
1921 224 0403 IFI!ENCH: COMMUNICATION & CULT... | ] 0- ANNUEL > 120. Q 13 02 - Francais *| 14 . Anglais
1921 | 2235 0408 [INTENSIVE FRENCH ii *| 0 - ANNUEL - 320] 6| 8|02 - Francals *| 14 - Anglais
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Emploi

Longlet Emploi peut étre utilisé par les bureaux de division pour saisir des données sur le contrat et le
poste des enseignant(e)s.

La section Contrat fournit des renseignements de base concernant la relation de travail de I'individu
avec la division.

La section Position (Poste) fournit des renseignements concernant les postes actuels d'une personne
au sein des écoles. Si un dossier existe dans la section Position (Poste), un dossier de contrat
correspondant doit également exister.

Remarque : La saisie des renseignements dans cet onglet est facultative, il n'est pas nécessaire
d'utiliser le systeme de collecte de données du RIE pour soumettre des données sur I'emploi des
enseignant(e)s au Ministere.

BEF Classroom (K-8) Employment Experience Personal Custom Comments Errors
| =
school Employed % Division Start Date 2022/5ep/07
2310 - Ecole Sage Creek School | gop|| Division Leave Date
Division Leave Reason
..... W
| =
School  Position Position % Original %  Start Date Leave Date Leave Reason Code
2310 |1 - Classroom Teacher hd ] 100|2022/Sep/07| 2022/0ct/10 |18 - Change in % Emplayed hd
2310 |1 - Classroom Teacher A 100 2022/0ct/11 A

Expérience

Longlet Expérience est I'endroit ou sont saisis les renseignements relatifs au nombre de jours pendant
lesquels un(e) enseignant(e) a enseigné en classe.

BEF Classroom (K-8) Employment Experience Personal Custom Comments Errors

4P Copy Paste Purge
School Days Taught Adjustment Code Local School Number
2027 - Collége Jeanne-Sauvé | 54.0 | 29 | |
1878 - Collége Béliveau B 350 | 99 | |

Astuce : il n'existe que deux codes d'ajustement applicables, 2 et 99.
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Personnel

Lemploi de cet onglet est facultatif.

Address

City/Town

Postal Code

Address Change Date
Email Address

BEF Classroom (K-8) Employment Experience Personal Custom Comments Errors

Previous Surname
Previous Given Name
Name Change Date
Home Phone

Office Phone

Fax Mumber

Champs spéciaux/Commentaires

Ces données ne sont pas recueillies par le Ministere et ne doivent pas étre remplies. Les écoles et les
divisions peuvent choisir de saisir leurs propres données sur ces écrans.

Onglet Champs spéciaux

BEF Classroom (K-8) Employment Experience Personal Custom Comments Errors

Field Id Field Text
Custom One |Data One

The Information
on this screen is

Custom Two

NOT collected by
the Department of
Education.

Onglet Commentaires

BEF Classroom (K-8) Employment Experience Personal Custom Comments Errors

This is a teacher commenﬂ

The Information
on this screen is
NOT collected by
the Department of
Education.

Janvier 2024
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Erreurs

Une liste des données non valides saisies a I'écran d'information de I'enseignant(e) ainsi qu'une
explication de l'erreur. Celle-ci peut étre visualisée apres avoir effectué une importation/exportation ou
validé les données en utilisant le bouton « Valider ».

BEF Classroom (K-8) Employment Experience Personal Custom Comments &% Errors

Error Value Year Validation Type
Adjustment Code cannot be empty. | | 2023 | Experience |

Si le bouton « Valider » est utilisé lorsque I'onglet Erreurs s'affiche, I'invite suivante s'affiche.
Sélectionnez le type de validation, puis appuyez sur OK.

‘=] Choose Validation Type &3

B

There is no validation available for this tab.
Choose another validation and click OK.
Click cancel if you do not wish to perform
validation at this time.

BEF Classroom (K-8)

Employment

I ok | [ cancel I

2.6.2 Mise a jour fin d'année

] Mise a jour de fin dannée pour enseignant(e)s E

Pour faire [a "Mise & jour de fin dannée™: Choisisse? les champs appropnés et aprés la
touche ‘0K, 5 vous choisissez ‘0K, les étapes suivantes seront exgécutées.
1. La "Mise & jour de fin dannée” sera produite

2. La base de données des enseignant(e)s sera mise en archives 3 cette destination:
C:Wsers\Publc\ETSCollection\ar chives\\tppArchive. zip =

3. Les enseignant{e)s avec dates de résiliation seront effaceés,
4. Les postes denssignant(e)s avec dates de départ seront effacées,

5. Les nombres de males j femelles de la section Activités sont remis a zéro (0).

CE PROCEDE PRENDRA QUELQUES MINUTES. VOULEZ-YOUS CONTIMNUER. ?

D'accord Annuler

Cela préparera la base de données des enseignant(e)s pour la nouvelle année scolaire en :

e produisant un rapport de statut de fin d'année (tous les enseignants et toutes les enseignantes a
supprimer sont répertoriés);

e faisant l'archive des données actuelles;
e supprimant les enseignant(e)s avec des dates de départ de division;

e supprimant les postes d'enseignant(e)s avec des dates de départ.
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2.7 Menu Institution (établ

issement)

En fonction des parametres par défaut de « RIE utilisé pour », les renseignements sur les écrans suivants

different.
2.71

Les bureaux de division peuvent modifier toute information incorrecte. Les écoles ne pourront

Renseignements sur la division

consulter que les renseignements de leur bureau de division.

" Division Information

niag

Adresse ruel
Adregss rue2
Wille fvillage
Code postsl REIMIMT
= de Léléphone (0] 483
# télecopieur [20u) 4B7-
Page d'accueil

Adiresse courriel

PFEMEBINA TRAILS SCHOOL DIVISION

Infarmation sur les persannes conlacies

181 HEMLOWW BAY

WINHIFEG

1757

1667

WAWW PEMBINATRAILS.CA =

nto@pembenatrails.ca ﬁ

de o

oy b

i di
o

X

[ = ke

Derecteur gy al
Prénomis) LiSA,

Nom de famille BOLES

Logiced adminisirabf utlsé

HNom du logiciel LUNKROWHN o

Code local de s division soolsire

Code local de La dimi...

Priére de communiquer les changements sur votre formulaire des données de MNécole
Les changements qui ne sont commundqués 30 ministére seront superposes & chague fots que le logiceel du Systime de collecte
det beoles[RIE} oot insdalbé.

Tout changement d'information doit étre signalé au Ministere. Les modifications non signalées au
Ministere seront écrasées a chaque fois que le systeme de collecte de données du RIE est installé ou

mis a jour.

Conseil : les changements apportés aux renseignements sur la division ou I'école devraient étre
signalés a la Direction des services d'administration scolaire.

2.7.2

Renseignements sur I'école

Les bureaux de division peuvent choisir quelle école afficher dans la fenétre d'affichage sous forme de
liste. Les écoles ne verront que leurs propres renseignements.

L Information de |'école
B 0 R 0188 DIVISION SCOLAIRE PEMBINA TRALS 4 4 W bl 0 00 B Hombre tolsl de fiches = 3§
Ecole Code local de I'... Description de I'ecole Description en francais
1231 [General Byng School [General Byng Schoal
1104 |Arthur A, Leach Junior High |Arthur A, Leach Junior High
1227 |Dakenwald School {Dakenwald School
1976 [van Walleghem School Ecode Van Walleghem

Tout changement d'information doit étre signalé au Ministére. Les modifications non signalées au
Ministere seront écrasées chaque fois que le systeme de collecte de données du RIE est installé ou

mis a jour.

Janvier 2024

29 de 51



Guide d'utilisation du systeme de collecte de données du RIE
Education et Apprentissage de la petite enfance Manitoba

Janvier 2024

1459 River Eim School
Contact Information
Street Address 500 RIVERTOMN AVEMUE

Street Address 2

City/Town WINNIPEG
Postal Code R2LOMS
Phone Mumber (204) 667-2006
Fax Number [204) 654-2399
Homepage

Email Address riverelm@wsd1.org

(] contact via Email

School Session  School Track  Errors

&
#

MRk validate

Contact Person

Title PRINCIPAL

PSP #

Given Name(s]

Surname
Administrative Software Used

Software Name MAYET hd

Local School Number

Local School Number

School Session (Session scolaire)

Cet onglet répertorie les différentes sessions proposées par I'école.

Les données incorrectes devraient étre signalées a la Direction des services d'administration scolaire.

School Session | School Track | Errors|
GE

|

School Session

3 -Full Year - Ten Months =] N

Low Grade High Grade Days/Cycle

=ls || 8|

Voie de I'école

Cet onglet répertorie les différents programmes/voies proposés par I'école.

Les données incorrectes devraient étre signalées a la Direction des services d'administration scolaire.

School Session  Schoal Track  Errors

School Track Low Grade  High Grade
01 - French: Communication and Celf 4 b I -
14 - English ~|M |5 -

Erreurs

Les erreurs liées aux renseignements sur I'école saisis dans le systéeme seront répertoriées dans

l'onglet Erreurs.

School Session  School Track @5 Errors

Error
Invalid School Track Code.

Value
87

Year
2023

Validation Type
School Session |
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2.8 Menu des rapports

Tous les rapports du systéme de collecte de données du RIE ont été créés avec Crystal Reports. Les

rapports sont classés dans des domaines précis.

Tous les rapports contenant I'icne [E] devant la liste doivent étre envoyés dans le domaine précisé du
Ministére/de I'organisation. Si un rapport de la Direction du financement de I'éducation contient cette
icone, le rapport doit alors étre envoyé a la Direction du financement de I'éducation.

Rapport sur les éléves

Rapports  Fendtre Aide

Eléves :

Enseignant{e)s
Erreurs

Branche financement de l'éducation - écoles publigues
Branche financement de I'éducation - écoles indépendantes
Bureau de I'éducation francaise (BEF)

Bureau de I'éducation francaise (BEF) - Ind

Brévets d'enseignants et dossiers des éléves

Division des programmes scolairés - Rapport sur les dipldmés

Référence

Students with Mewcomer Status

Eléves & besoins spéciaux

Eléves par écolefclasie titulaire

Liste détaillée inscription/éléves

Eldweas transportés par écolefinscriplion
Eléves transportés sans code d'école
Eléves avec un identité autochtone

Eidves avec programmes langues
Inscriptions éléves/oours par écolefniveau
Résultans d'éléve par dcolefnivieau

Eléves par écolefniveau

Eldves par inscription

Statut &n fin d'année par acobe/niveau

Rapports sur les enseignant(e)s

Rapports Fenétre Aide
Eleves
Enseignant(e)s

Erreurs

Branche financement de I'éducation - écoles publiques
Branche financement de I'education - écoles indépendantes
Bureau de I'éducation francaise (BEF)

Bureau de I'éducation francaise (BEF) - Ind

Brévets d'enseignants et dossiers des éléves

Référence

Division des programmes scolaires - Rapport sur les diplomés

Janvier 2024

Information détaillée par emploi

Enseignant(e)s par poste d'emploi
Classe titulaire M-8 par école

Statut en fin d'année
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Rapports d'erreur

Rapports Fenétre Aide

Eléves E

Enseignantie)s E

Erreurs L Erreurs au % de frangais (BEF)

: 3 : ) Erreurs information éléves
Branche financement de I'éducation - écoles publiques 3 s 2 3
; : ; E FeE Emreurs information des enseignant(e)s
Branche financement de I'éducation - écoles indépendantes 2 P
ik ¥ : Erreurs aux codes diinstitution
Bureau de I'éducation francaise (BEF) 2 : P :
! : : Cas exceptionnels 3 I'importation de nos, MET

Bureau de I'éducation francaise (BEF) - Ind k|

Brévets d'enseignants et dossiers des éléves 3 Eléves avec numéros MET en double (fichier export d'éléves)

Division des programmes scolaires - Rapport sur les diplomés » Eléves avec nos. d'ass.-santé en double (fichier exp. d'éléves)
Eléves avec noms en double (fichier export d'éléves)

Référence L i s L e
Eléves avec # d'éléves en double (fichier export d'éléves)
Enseignant(e)s avec # PSP en double (fichier exp. de prof)
Eléves manquant leur numéro MET
Eléves manquant leur numéro assurance-sants (PHIN)

Branche de financement de I'éducation - Rapports sur les écoles publiques et les divisions

Reports Windew Help
Students >

Teachers >

Errors >

Education Funding Eranch - Public > 100:Funding of Schoals Program Eligible Enrolment Summary
Education Funding Branch - Independent > 10T:Eligible Board & Room Pupils

Bureau de I'éducation francaise (BEF) > 102:Eligible Transported Pupils Summary

Bureau de I'éducation francaise (BEF) - Ind > 108a:Students required Specially Equipped Vehicles
Professional Certificate/Student Records > 102kEhgible Transported Pupils

School Programs Division - Graduate Reports > 10%:Transported Pupils Summary

e > 109ENon-Eligible Transported Pupils

113b:School Enralment Summary

113¢:5chocl Enrolment Detail

113d:VERIFICATION OF ATTENDAMNCE FOR ENROLMENT CODE 300
117:English as an Additional Language

121:Pupils from other Divisions (by school)

121:Pupils from other Divisions (by resident div.)
121a:Pupils Attending Out of Divisicn

121b:Pupils Attending in Adjeining Provinces

122a:MNon - Supportable Pupils (Excluding Nursery Pupils)
122b:Non - Suppertable Nursery Pupils

123:Adult Pupils

124:Homeschool Pupils

125:Pupils in Care of Child and Family Services (CFS)
142:Aboriginal and International Languages

Cert:EI5 Certification Form
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Branche de financement de I'éducation - Rapports sur les écoles indépendantes

Reports Window Help
Students »
Teachers »

Errors »

Educatien Funding Branch - Public
Education Funding Branch - Independent 15 113c:5choe| Enralment Detail
Bureau de I'éducation francaise (BEF)
Bureau de I'éducation francaise (BEF) - Ind 15 122:Mon - Supportable Pupils

IS Cert:El5 Certification Form

Professional Certificate/Student Records

School Programs Division - Graduate Reports

Reference »

Bureau de I'éducation francgaise (BEF) - Rapports sur les écoles publiques/les divisions

15 113d:VERIFICATION OF ATTENDAMCE FOR ENROLMENT CODE 300

Rapports Fendtre Ande
Elives
Enseignantic)s

Ermreurs

Branche financerment de 'éducstion - dooles pubbgues
Branche financernent de 'éducation - écoles indépendantes
Bureau de |'education francaize (BEF)

Bureau de | éducation francaise (BEF) - Ind

Brévets d' enceignants et dossiers des éleves

Division des programmes scolaires - Rapport sur les diplomiés

Référence

Reports Window Help
Students

Teachers
Errors

Educatien Funding Branch - Public
Educatien Funding Branch - Independent

Bureau de I'éducation francaise (BEF)

Professional Certificate/Student Records

School Programs Division - Graduate Reports

Reference

Janvier 2024

Bureau de I'éducation francaise (BEF) - Ind IND - 101:5cheol Enrolment and Instruction Time
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Brevet d'enseignant(e)/dossiers des éléves

Reports Window Help

Students

Teachers
Errors

Education Funding Branch - Public
Education Funding Branch - Independent
Bureau de |'éducation francaise (BEF)
Bureau de |'éducation francaise (BEF) - Ind

Professional Certificate/Student Records

Reference

MET# Request Ferm
School Programs Division - Graduate Reports Meonth End Updates

Activities by School

Division des programmes scolaires - Rapports sur les diplomés

Reports Window Help

Students

Teachers
Errors

Education Funding Branch - Public
Education Funding Branch - Independent
Bureau de I'éducation francaise (BEF)
Bureau de I'éducation francaize (BEF) - Ind
Professional Certificate/Student Records

Schoaol Programs Division - Graduate Reports

Reference

Référence

Bureau de I'éducation francaise (BEF)

Bureau de I'éducation francaise (BEF) - Ind

Brévets d'enseignants et dossiers des éléves

Division des programmes scolaires - Rapport sur les dipldmés

Référence

Janvier 2024

Graduating Students Summary
Graduates by School

Liste de divisions/districts scolaires
Liste &léves inscrits

Liste niveaux/années d'études

Liste des programmes de langues des éléves
Raison de départ (TPP)

Liste langues d'instruction

Liste modes de livraison

Liste postes d'emploi

Liste programmes d'études/voies (TPF)
Liste d'écoles

Liste de codes de transport

Liste statuts en fin d'année
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2.8.1 Critéeres de rapport

Une division aura la possibilité de produire un rapport pour une seule école ou pour toutes les écoles.
Certains rapports permettront d'imprimer le rapport sur des pages distinctes en fonction du titre;

I'exemple suivant imprimera une nouvelle page pour chaque niveau.

Report Critierias: Students by School/Grade

- A
Pleaze select an option:

— '.'_ _'.' One School

(@) &1l Schools

D Mewy Page for each Grade

[‘ufiew Report] l Cancel

X

2.8.2 Options d'impression

Les boutons suivants s'affichent sur chaque rapport :

2
ﬂj‘:_‘ﬂ % | H 4 » W |2 /3 o
Main Rapor ]

Page Width

=i @

il SAP CRYSTAL REPORTS

Elfcels La Viendye(1020) —T |

De gauche a droite, les boutons sont les suivants :

Export report (Exporter le rapport) : les rapports peuvent étre exportés dans divers formats. Les plus

couramment utilisés sont les suivants :

e PDF (il convient de souligner que la plage de pages ne correspond PAS par défaut a toutes

les pages).
£ Export e |

Export Format N N
POF -
() all Pages
9 Fage Range:

From: | 1 To:| 1
Save To:

Browse...
i oK ] Cancel ]
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e CSV (valeurs séparées par une virgule).

e Excel

Export Format:

:Nicrusuﬁ Excel (97-2003)

() &ll Pages
(@) Page Range:

From: | 1 To: |1
Save To;

Browse. ..

’ (4 ” Cancel ]

£ Export X

; [ova ]
i Export x|
Export Format:

Separated Values (CSV)

From: i1 To: .

Save To:

Browse, .

Ok |[ Cance |
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Print report (Imprimer le rapport) : (la fenétre d'option d'impression standard s'affiche).

Print

— Printer

Status: Ready

Comment:

MName: 0114_5th fi(506)_135175_HP LaserJet 500 MFPLI

Type: HP Universal Printing PCL 6
Where: IP_10.140.230.24

Properies... |

[ Printto file

—Printrange

@ All

(" Pages from: |1

 Selection

to: [9999

—Copies

Mumber of copies: 1 -

_ﬂﬂ_ﬂﬂ_ﬂﬂ [ Callate

OK Cancel

Show/hide group tree (Afficher/masquer I'arborescence du groupe) : si un rapport a été
« groupé », chaque titre du groupe peut étre développé ou masqué.

Main Report)

Bl Ecole La Vérendrye(1620)
GRADE TWELVE

ElRobert H. Smith Schaok 192 1)
NURSERY
KINDERGARTEN

GRADE ONE

GRADE THREE
GRADE FOUR
GRADE FIVE
GRADE 51X
GRADEMIME
GRADE TEN
GRADE ELEVEN
GRADE TWELVE

~

-

HET #
H:j
G

HET #
la0-%
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Stop (Arréter) : arréte la création du rapport.

Refresh Data (Actualiser les données) : recrée le rapport.

Go to first page (Aller a la premiére page) : affiche la premiére page du rapport.

Go to previous page (Aller a la page précédente) : affiche la page précédente du rapport.

Go to next page (Aller a la page suivante) : affiche la page suivante du rapport.

Go to last page (Aller a la derniére page) : affiche la derniére page du rapport.

Current page number (Numéro de page actuel) : affiche le numéro de page actuel.

Last page number (Numéro de la derniére page) : affiche le nombre total de pages dans le rapport.

Search text (Chercher du texte) : permet a l'utilisateur de rechercher un texte précis dans le rapport.

%a Search S

Magnification factor (Facteur d'agrandissement) : modifie la taille d'affichage du rapport.
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2.9 Menu d'options

2.9.1

2.9.2

2.9.3

Janvier 2024

Ecran des paramétres par défaut

L'écran des parametres par défaut est utilisé pour indiquer votre bureau et définir les paramétres par
défaut pour la saisie automatique des données.

A= e e T
ri= Positionnements implicites
] e - Drace...
EIS [RIE] utilisé pour Division scolaire g
Annuler
Division scolaire 0188 |DIVISION SCOLAIRE PEMEINA TRAILS e
Année scolaire 2022 s
Date d'insaiption 2023/Sep/04
Date du format yyyy/ MMM/ dd L
Autre
Langue d enseignement 01 langlais o
Semestre 0 JAMMNUEL b
Mode de livraison 01 |CLASSE ]
Programme Enseignanti... EN lAnglais L
Vaie de 'école 14 [Anglais e
Langue d'affichage French / Frangais b
Mise a jour fin du mois ... | 2023 w
Mise  jour fin du mois des...Septembre b

RIE utilisé pour

En fonction de I'établissement d'enseignement utilisant I'application, I'entrée appropriée doit étre
sélectionnée. Le type d'établissement choisi déterminera le nom du champ ou I'école ou la division est
identifiée.

Année scolaire

Il sagit de I'année scolaire qui sera utilisée dans I'application. L'année scolaire est utilisée pour

les calculs de I'dge des éléves et elle permet de déterminer quelle version du Guide des matiéres
enseignées doit étre utilisée pour I'enregistrement des données relatives a l'inscription aux cours, aux
résultats.

L'année scolaire est définie comme le début de I'année scolaire. L'année scolaire 2023-2024 serait
2023.

Remarque : Le systeme de collecte de données du RIE peut conserver plusieurs années de données
sur les éleves; en modifiant ce champ, vous pourrez consulter les données qui auraient pu étre entrées
dans le systéeme au cours d'années antérieures.
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2.9.4

2.9.5

2.9.6

2.9.7

2.9.8

2.9.9

2.9.10

Janvier 2024

Date d'inscription

Le premier jour de la nouvelle année scolaire; la date dans ce champ sera automatiquement inscrite
sur tous les nouveaux dossiers des éléves dans le champ « Date d'inscription » sur I'écran d'inscription
de I'éleve.

Langue d’enseignement

Le paramétre de langue d'enseignement est la langue dans laquelle un cours particulier a été
enseigné. La langue d'enseignement sélectionnée ici sera la langue par défaut pour tous les nouveaux

dossiers dans les onglets de résultats des éléves, d'inscription aux cours des éléves et BEF Classe
titulaire M-8 (pour les enseignant[e]s).

Semestre

Il s'agit du semestre durant lequel la matiére est enseignée. Le semestre sélectionné pour tous les
nouveaux dossiers sera la valeur par défaut pour les résultats de I'éléve, l'inscription aux cours des
éléves et le fichier BEF Classe titulaire M-8 (pour les enseignant[e]s).

Mode de livraison

Il s'agit du mode de livraison utilisé pour les cours donnés aux éléves. Ce mode de livraison sera le
mode par défaut pour les dossiers de nouvelles inscriptions aux cours/de résultats.

Programme enseignant(e)

Le programme enseignant(e) résume le type de voie qui est utilisée a I'école. Le programme
enseignant(e) deviendra la valeur par défaut dans I'écran des activités des enseignant(e)s.

Remarque : I'écran des activités de I'enseignant(e) n'est pas disponible, car les données ne sont plus
recueillies.

Voie de I'école

La voie de I'école correspond au programme de langue qui est utilisé a I'école. La voie de I'école
sélectionnée ici deviendra la valeur par défaut dans I'écran BEF Classe titulaire M-8 (pour les
enseignant[e]s).

Mise a jour de fin du mois... [des enseignant(e)s - année]

Ce parametre permet de définir 'année d'exécution du rapport « Mise a jour de fin de mois »
(accessible sous I'élément de menu Brevets d'enseignant[e]s et dossier des éléves). Ainsi, si
vous devez exécuter un rapport « Mise a jour de fin de mois » pour septembre 2023, vous devez
sélectionner I'année 2023 dans ce champ.

Remarque : les champs Mise a jour de fin de mois ne sont applicables que si le systeme de collecte
de données du RIE est utilisé pour soumettre des renseignements sur I'emploi des enseignant(e)s au
Ministere.
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2.9.11 Mise a jour de fin de mois des... [enseignant(e)s - mois]

Ce parametre permet de définir le mois d'exécution du rapport « Mise a jour de fin de mois »
(accessible sous I'¢lément de menu Brevets d'enseignant[e]s/dossier des éléves). Ainsi, si vous devez
exécuter un rapport « Mise a jour de fin de mois » pour décembre, vous devez sélectionner le mois de
décembre dans ce champ.

2.9.12 Autre

Le bouton « Autre » vous dirige vers d'autres options qui déterminent I'apparence et le comportement
de l'application.

o= Default Settings

o Back

Look and Feel Windowys b

Export Buffer Size | 50000
Errors Buffer Size 10000

Desktop Background

desktiopBy.gif -

@) Centered Tiled

Présentation : Ce champ vous permet de définir 'apparence et la couleur des écrans et des menus.
La valeur définie par défaut est « Windows ».

Exporter grandeur... et Erreur - grandeur... : Ces champs vous permettent de connaitre la taille de la
mémoire tampon utilisée par 'application (pour éviter un débordement de la capacité des piles). Si des
erreurs de mémoire surviennent, la taille de la mémoire tampon sera augmentée. Ce paramétre NE
DEVRAIT PAS étre modifié, sauf sur les directives du service de dépannage du systeme de collecte de
données du RIE.

Option Desktop Background (Arriére-plan) : Arriere-plan application.

Centered (Centré) : centre I'image d'arriere-plan.

Tiled (En mosaique) : donne un aspect de mosaique a l'image d'arriére-plan. Pour I'aspect de
mosaique, I'image devrait étre petite.
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2.9.13 Champs spéciaux

Les onglets spéciaux des éléves et des enseignant(e)s proposent des champs définis par l'utilisateur a
utiliser au sein de I'école et des bureaux de division.

Champs spéciaux ﬁ

Ces champs sont utilisés sur les écrans Etudiant/Enseignant. Entrer le nom du champ
personnalisé sur cet ecran, par aprés sur Fonglet personnalisé des écrans
Etudiant/Enseignant vous pouvez choisir le champ personnalise et entrer I'information

Eleve Enseignantie}
aF = o (=
Défini comme . Défini comme

Pour définir un nouveau champ spécial,
e sélectionnez I'icéne du nouveau dossier [Z.

e Saisissez le nom du champ dans la colonne « Defined As » (Défini comme).

Les colonnes peuvent également étre supprimées sur cet écran en sélectionnant la définition de
champ concernée et en sélectionnant I'icéne de suppression .

Avant de pouvoir saisir des renseignements dans un champ défini par I'utilisateur, les champs doivent
d'abord étre définis ici.
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2.9.14 Restauration des tableaux de référence

Cette fonctionnalité met a jour les tableaux de référence a partir d'un fichier fourni par le Ministere ou
téléchargé sur le site Internet. Des exemples de tableaux de référence qui seraient mis a jour en milieu
d'année sont les données sur les écoles, les données sur les divisions et les codes de matieres.

€ Restore EIS Database
Look in: |a Downloads v D
Fiac | | Applications
s
e @\ MasterReference zip
Items
Desktop
My
Documents
A
Computer
@ Filz name: MasterReference.zip Restore
Metwork  Eiles of type: :2-13 Files (*.2ip) v: Cancel
Le message suivant s'affichera une fois la restauration terminée.
F —— - = |
TlRestoring MySQL Reference Database  [&.4)
[ ey ddsbesocomncion.

'EIS Database Restore

0 Database Restoration Complete

Janvier 2024 43 de 51




Guide d'utilisation du systeme de collecte de données du RIE
Education et Apprentissage de la petite enfance Manitoba

2.10 Menu d’aide

Le menu d'aide propose diverses options d'aide.

Aide
© Manuel d'aide (info. add.)
Information personne contacte
Task
k2 Activer CSH Shift+F1

2.10.1 Manuel/Information personne contact

Les deux options ouvriront le manuel a la section Information personne contact.

De 13, l'utilisateur peut naviguer vers les différentes sections du manuel.

|| E15 Collection >
CIRAE-X-Y
.D q‘. 4 Department Contacts
7 Task-Based Help
& EIS Reporing Schedue Bureay de [educalon rancaise
= mﬂ_’m“'““'“ Pardy Frinch Language Programs Repering and Guide 063 matibres enseipnées (Subjec Table Handbook - French varsion)
@ Shudent Course Regavaton
® Suadent Marks BuusEess PNIAR M Technglom SEnices
& Teacher BEF Clagsroom informaion E13 Cotlecton Program, File Layouts
& Tesdwr Atities
L ¥ Thichr Horih Wl Rt Sonbouous impesemel Branch
[ meru el
|1 T e Merw Graduabion Summady Repot, Student Year End Slabus
| @ Entering Dates
| T Bl Mery Esucabon Funding Branch
|3 T Sudent Merua
|53 =5 Tesd Public and Funded Independent Schools Endciment and Calegorical Grants Reporting
AT Irabtuten Moy
| T Cobons Mery Ingrgencys Egucation Duecioraie
| & 7 Rueports Meru tnag
5o U lapntty
| T el Mer
- Leaming ang Quicomes Branch
& Buresy de leducaton arcase Sublect Tabde Hanabook, Programs and Cumcoulem
@ Busress Plarriesg and Tedhrckogy Ser
& Cortruos Drosrment Branch Brotessiongl Cemfoaion Unil
® Education Funding Branch .
& Indgenous Education Ductonate Teachers' cadtiicaion, employment of ackibies
@ Learring sed Duttomes Brarh
& Professional Cortheation Lrit Sucent Recorgs Ul
& Shsbenit Reosd Uit Student Marks and Shudent Records; Teacher's CartiScation, Employment or Adhities
10 P Layouts
| 1T Fooed Lengith Files
|17 Gereng (Comma Delmited Fies)
|1 T Fald Detrvorg
[
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2.10.2 Tache

Loption ouvrira le manuel a la section d'aide en fonction des taches. L'aide en fonction des taches est
une liste d'étapes a suivre pour chaque type de soumission de données. Consultez la section d'aide
fondée sur les taches pour plus d'information.

2.10.3 Activation CSH

Loption activera ou désactivera la fonction d'aide en fonction des coordonnées. Lutilisateur peut alors
sélectionner n'importe quel champ; le manuel en ligne s'ouvrira a cette section.

2.10.4 Au sujet de RIE

Cet écran affiche la version, les coordonnées pour obtenir de l'aide relative a I'application et un lien
hypertexte vers le site Web du systeme de collecte de données du RIE.

O Au sujet dEIS Collection IE
Manitoba 9

EIS Collection

2023

Infomation au sujet de la version
Program Version
2023.0.0
Tables de références

6.0

| Contact Information
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3. Aide en fonction de la tache

Les sections suivantes contiennent des instructions détaillées sur certaines des taches les plus courantes
concernant l'utilisation du systéme de collecte de données du RIE.

3.1 Importation a partir de matériel administratif

Tout le traitement du systéme de collecte de données du RIE, ou les données sources se trouvent dans

un autre ensemble de matériel administratif, comme un systéme d'information sur les éleves, suit les
mémes étapes.

1. Vérifiez 'année scolaire sur I'écran des parameétres par défaut.
2. Eliminez les données de I'éléve ou de I'enseignant(e), selon le type de fichier importé.

3. Créez un fichier d'exportation a partir de votre matériel administratif. (N'oubliez pas le nom du fichier
et I'emplacement o le fichier a été enregistré.)

4. Importez ce fichier en cochant l'option de validation.

5. S'ily a des erreurs, visualisez-les a l'aide du rapport d'erreurs de I'éleve ou de l'enseignant(e).
e Corrigez les erreurs dans votre matériel administratif.
e Revenez a l'étape 2.

6. Une fois qu'il n'y a plus d'erreurs, exportez les données en cochant l'option de validation.

7. S'ily a des erreurs, répétez I'étape 5. (Une importation valide ne signifie pas une exportation valide,
car il existe une validation supplémentaire différente lors de I'exportation).

8. Vérifiez les rapports appropriés pour vous assurer que les données sont correctes et valides.

9. Envoyez le dossier et les rapports associés au bureau du Ministére/de la division selon les besoins.
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3.2 Inscriptions

Les étapes suivantes s'appliquent aux écoles qui utilisent le systéme de collecte de données du RIE
comme application principale pour stocker les données sur les éléves :

1. Archivez (sauvegardez) les données de I'année précédente.

2. Mettez a jour le statut de fin d'année des éléves qui ont quitté I'école et qui ne sont pas passés au
niveau supérieur.

3. Indiquez que les éléves de 12¢ année ont obtenu leur diplome ou définissez le statut de fin d'année
sur I'un des motifs de transfert (vers une autre école ou vers une autre division) si I'école n'a pas
d'éleves de 12° année. (Cette étape peut étre ignorée si elle est effectuée dans le cadre du rapport de
résultats.)

Effectuez la mise a jour de fin d'année.
Pour les éleves qui ne passent pas au niveau supérieur, modifiez individuellement le niveau.
Ajoutez de nouveaux éleves.

Exportez les renseignements d'inscription en cochant les cases de validation et de chiffrement.

® N o o »

S'ily a des erreurs, visualisez-les a 'aide du rapport d'erreurs de I'éléve.

e Corrigez les erreurs.

e Répétez |'étape 7.

9. Vérifiez les rapports appropriés pour vous assurer que les données sont correctes et valides.

10. Envoyez le dossier et les rapports associés au bureau du Ministére/de la division selon les besoins.

11. Archivez la base de données des éléves afin d'avoir une copie des données qui ont été soumises.

3.3 Inscription aux cours

1. Terminez l'inscription des éléeves.

2. Saisissez les cours pour chaque éléve, soit en important un fichier d'inscription aux cours créé a
partir du systéeme d'information de votre école, soit en saisissant manuellement les données dans le
systeme de collecte de données du RIE.

3. Exportez les renseignements d'inscription aux cours en cochant les cases de validation et de
chiffrement.

4. S'ily a des erreurs, visualisez-les a l'aide du rapport d'erreurs de I'éleve.
e Corrigez les erreurs.
e Répétez I'étape 3.

5. Vérifiez le rapport « Course Registration by School/Grade » (Inscription aux cours par école/niveau)
pour s'assurer que les données sont correctes et valides.

6. Acheminez le dossier au bureau du Ministere/de la division selon les besoins.

7. Archivez la base de données des éléves afin d'avoir une copie des données qui ont été soumises.
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3.4 Résultats

1. Linscription des éleves et l'inscription aux cours devraient déja avoir été effectuées.

2. Saisissez les résultats de chaque éléve, soit en important un fichier de résultats d'éleves créé a partir
de votre systeme d'information scolaire, soit en saisissant manuellement les données dans le systeme
de collecte de données du RIE.

Ajoutez de nouveaux cours, supprimez les cours incomplets.

Ajoutez les nouveaux éleves et leurs résultats.

Indiquez que les éleves de 12° année sont diplémés.

Pour les éleves qui n'obtiennent pas leur dipldme, mettez a jour leur statut de fin d'année.

Exportez les renseignements sur les résultats en cochant les cases de validation et de chiffrement.

© N o o > W

S'ily a des erreurs, visualisez-les a I'aide du rapport d'erreurs de I'éléve.

e Corrigez les erreurs.

e Répétez I'étape 7.

9. Vérifiez les rapports appropriés pour vous assurer que les données sont correctes et valides.

10. Envoyez le dossier et les rapports associés au bureau du Ministere/de la division selon les besoins.

11. Archivez la base de données des éléves afin d'avoir une copie des données qui ont été soumises.

3.5 BEF Classe titulaire (M-8) (pour les enseignant[e]s)

Les étapes suivantes s'appliquent aux écoles qui utilisent le systeme de collecte de données du RIE
comme application principale pour stocker les données sur les enseignant(e)s. Pour les écoles dotées
d'un systeme d'information sur les éléves, exportez les données de la BEF Classe titulaire M-8 hors de ce
systeme, importez-les dans le systeme de collecte de données du RIE, corrigez les erreurs de données
repérées lors de I'importation, puis passez a I'étape 5 ci-dessous.

1. Archivez (sauvegardez) les données de I'année précédente.
Vérifiez 'année scolaire et mettez-la a jour si nécessaire.
Exécutez la mise a jour de fin d'année des enseignant(e)s.

Mettez a jour les renseignements sur la classe pour les enseignant(e)s de retour.

Ajoutez de nouveaux enseignants et nouvelles enseignantes.
Saisissez les données de classe pour les nouveaux enseignants et les nouvelles enseignantes.

Exportez les renseignements sur les classes en cochant les cases de validation et de chiffrement.

® N @ o o~ W N

S'ily a des erreurs, visualisez-les a 'aide du rapport d'erreurs de I'enseignant(e).

e Corrigez les erreurs.

e Répétez |'étape 7.

9. Vérifiez le rapport « School Enrolment and Instruction Time » (Inscription a I'école et temps
d'instruction) pour s'assurer que les données sont correctes et valides.

10. Envoyez le dossier et le rapport au bureau du Ministere/de la division selon les besoins.

11. Archivez la base de données des enseignant(e)s afin d'avoir une copie des données qui ont été
soumises.
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3.6 Expérience des enseignant(e)s

1

Janvier 2024

Les données BEF Classe M-8 (pour les enseignant[e]s) devraient déja avoir été obtenues avant de
traiter I'expérience des enseignant(e)s.

Saisissez les jours d'enseignement de chaque enseignant(e), soit en important un fichier d'expérience
créé a partir de votre systéme d'information scolaire, soit en saisissant manuellement les données
dans le systeme de collecte de données du RIE.

Ajoutez les journées d'enseignement de tous les nouveaux enseignants et nouvelles enseignantes.
Exportez les renseignements sur l'expérience en cochant les cases de validation et de chiffrement.
S'ily a des erreurs, visualisez-les a 'aide du rapport d'erreurs de I'enseignant(e).

e Corrigez les erreurs.

o Répétez I'étape 4.
Vérifiez les rapports appropriés pour vous assurer que les données sont correctes et valides.
Envoyez le dossier et les rapports associés au bureau du Ministere/de la division selon les besoins.

Archivez la base de données des enseignant(e)s afin d'avoir une copie des données qui ont été
soumises.
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4. Problemes courants

4.1 Codes et niveaux de cours non valides

Utilisez les rapports de référence pour rechercher les codes non valides.

Le Guide des matiéres enseignées devrait étre utilisé pour les codes et niveaux de cours non valides et

peut étre obtenu sur le site Web suivant : www.edu.gov.mb.ca/m12/frpub/pol/guide_matieres/index.html

4.2 Numéro MET en double

Vérifiez I'écran des parametres par défaut et vérifiez que I'année scolaire correcte a été définie. N'oubliez
pas que le systeme de collecte de données du RIE peut stocker plusieurs années de données sur les
éleves.

4.3 Mise a jour du systéme de collecte de données du RIE

Consultez le rapport des numéros MET en double et portez une attention particuliere a toute différence
qui peut étre évidente.

Fusionnez les éleves en double (s'il s'agit de la méme personne), corrigez les données pour refléter les
données correctes dans toutes les années de données ou corrigez le numéro MET.

4.4 Mise a jour du systéeme de collecte de données du RIE

Toutes les mises a jour sont publiées sur le site Web du systeme de collecte de données du RIE a
I'adresse www.edu.gov.mb.ca/m12/eis/index.html.
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5. Ressources complémentaires

5.1 Page Web du systéme de collecte de données du RIE

La page Web du systeme de collecte de données du RIE (www.edu.gov.mb.ca/m12/eis/index.html)
répertorie des ressources complémentaires pour vous aider tout au long du processus. Certains des
documents disponibles sont les suivants :

o Délais de présentation des rapports : répertorie les exigences en matiere de rapport et les délais
de soumission au Ministere.

e Instructions d’exportation : fournit des conseils sur la fagon d'exporter les fichiers de données hors
du systeme de collecte de données du RIE et explique comment soumettre les différents fichiers de
données au Ministére.

e Saisie de données BEF Classe titulaire : fournit des données supplémentaires sur la collecte de
données BEF Classe M-8 (pour I'enseignant[e]).

e Guide d'installation : instructions d'installation de I'application du systéme de collecte de données
du RIE sur votre ordinateur.

5.2 Service d'assistance

Un sous-site (www.edu.gov.mb.ca/m12/eis/aide.html) de la page Web du systeme de collecte de
données du RIE fournit aux utilisateurs une liste de personnes-ressources du Ministére qui peuvent les
aider a résoudre les problémes liés a la soumission des fichiers de données.
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