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Directives pour l’exportation de fichiers par l’entremise du 
système de collecte de données EIS (RIE) (EIS Collection) 

1. Directives générales 

Tous les fichiers transmis au Ministère par courriel doivent d’abord être cryptés. Pendant le 
processus d’exportation, le système de collecte de données EIS (RIE) créera ce fichier crypté, qui 
pourra ensuite être réimporté. Il est aussi possible de créer un fichier non crypté pour transférer 
des données vers d’autres applications.

Pour créer un fichier crypté, sélectionnez la case Créer un fichier codé auto-décompactable sur 
n’importe quel des écrans Télécharger pour exportation. Si cette case n’est pas cochée, le fichier 
créé sera formaté en texte ordinaire (asc).

1.1 Emplacement des fichiers cryptés 

Les fichiers cryptés auront une extension zip et ne pourront être ouverts que par l’entremise du 
système de collecte de données EIS (RIE) (EIS Collection).
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1.2 Emplacement des fichiers non cryptés 

Tout comme dans les versions antérieures de l’application, les fichiers non cryptés auront une 
extension acs. Ils peuvent être ouverts avec le Bloc-notes, WordPad, Microsoft Word ou n’importe 
quel autre éditeur de texte.
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2. Exportation du fichier Inscriptions 

Ce fichier n’est utilisé que par les divisions publiques et les écoles indépendantes.

1. Dans le menu Élèves, sélectionnez Télécharger pour exportation, puis Inscription.

2. Assurez-vous que les cases Faire la validation et Créer un fichier codé auto-décompactable 
sont cochées.

3. Cliquez sur le bouton Téléch... (Télécharger pour exportation).

4. Pour transmettre votre fichier, suivez les directives que vous trouverez dans le document 
Communication des données sur les inscriptions et les subventions par catégorie des écoles 
publiques ou, dans le cas des écoles indépendantes, le document Financement des écoles  
pour l’année scolaire en cours.

Directives à suivre pour l’année scolaire 2024-2025

Le fichier de données sur les inscriptions doit être envoyé à la Direction du financement de 
l’éducation par l’entremise de la plateforme SmartSheet, qui est accessible à l’adresse suivante :  
https://app.smartsheet.com/b/form/03aa193b91d244e2a0a29948c2c5c6f5.

Si vous avez des questions au sujet de ce processus, envoyez un courriel à l’adresse  
EFB@gov.mb.ca. Le nom du fichier ne doit inclure que le nom de la division et l’année scolaire.

Les copies en format PDF des formulaires EIS CERT et FB ainsi que les autres rapports exigés 
produits au moyen du système de collecte de données EIS (RIE) (EIS Collection) doivent être 
signés, datés et envoyés par courriel à la Direction du financement de l’éducation. Les divisions 
doivent conserver les originaux dans leurs dossiers et les présenter sur demande. Les rapports 
informatisés préparés localement qui satisfont aux exigences en matière de données et d’attestation 
du formulaire FB approprié peuvent également être transmis après approbation de la Direction du 
financement de l’éducation.

https://app.smartsheet.com/b/form/03aa193b91d244e2a0a29948c2c5c6f5
mailto:EFB%40gov.mb.ca?subject=
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3. Exportation du fichier Inscription aux cours 

Ce fichier n’est utilisé que par les divisions publiques et les écoles indépendantes.

1. Dans le menu Élèves, sélectionnez Télécharger pour exportation, puis Inscription cours.

2. Assurez-vous que les cases Faire la validation et Créer un fichier codé auto-décompactable 
sont cochées.

3. Cliquez sur le bouton Téléch... (Télécharger pour exportation).

4. Transmettez le fichier par l’entremise de la plateforme SmartSheet, qui est accessible aux  
adresses suivantes :

• https://app.smartsheet.com/b/form/fc4550f0da574075b80c0a2a94976352 (version française);

• https://app.smartsheet.com/b/form/c408b60e0f6746aa8cdd2f2e63fa8d35 (version anglaise).

Si vous avez des questions au sujet de ce processus, envoyez un courriel à Chantale Dornez à 
l’adresse Chantale.Dornez@gov.mb.ca.

Les divisions doivent conserver les originaux dans leurs dossiers et les présenter sur demande.

https://app.smartsheet.com/b/form/fc4550f0da574075b80c0a2a94976352
https://app.smartsheet.com/b/form/c408b60e0f6746aa8cdd2f2e63fa8d35
mailto:Chantale.Dornez%40gov.mb.ca?subject=
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4. Exportation du fichier Résultats 

1. Dans le menu Élèves, sélectionnez Télécharger pour exportation, puis Résultats.

2. Assurez-vous que les cases Faire la validation et Créer un fichier codé auto-décompactable 
sont cochées. Assurez-vous que tous les crédits des écoles d’été et/ou crédits hors-provinces 
ont déja été entrés.

3. Cliquez sur le bouton Téléch... (Télécharger pour exportation).

4. Transmettez le fichier par l’entremise de la plateforme SmartSheet qui est accessible à l’adresse 
suivante : https://app.smartsheet.com/b/form/8f5016d98d84465186279f79c8e7507a.

Si vous avez des questions au sujet de ce processus, envoyez un courriel à l’adresse 
sturecords@gov.mb.ca.

https://app.smartsheet.com/b/form/8f5016d98d84465186279f79c8e7507a
mailto:sturecords%40gov.mb.ca?subject=
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5. Exportation du fichier Données démographiques 

Ce fichier n’est utilisé que pour les demandes d’attribution de numéros MET, qui 
sont généralement présentées par les écoles des Premières Nations ou les centres 
d’apprentissage pour adultes.

Le processus d’exportation suivant s’adresse aux écoles qui ne communiquent pas de données sur les 
inscriptions (écoles des Premières Nations et centres d’apprentissage pour adultes).

1. Dans le menu Élèves, sélectionnez Télécharger pour exportation, puis Données démographiques.

2. Assurez-vous que les cases Faire la validation et Créer un fichier codé auto-décompactable 
sont cochées.

3. Cliquez sur le bouton Téléch... (Télécharger pour exportation).

4. Transmettez le fichier par l’entremise de la plateforme SmartSheet, qui est accessible à l’adresse 
suivante : https://app.smartsheet.com/b/form/8f5016d98d84465186279f79c8e7507a.

Vous pouvez aussi transmettre le fichier par courriel à l’adresse sturecords@gov.mb.ca.

https://app.smartsheet.com/b/form/8f5016d98d84465186279f79c8e7507a
mailto:sturecords%40gov.mb.ca?subject=
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6. Exportation du fichier BEF Classe titulaire M-8 

Ce fichier n’est utilisé que par les divisions publiques et les écoles indépendantes.

1. Dans le menu Enseignant(e), sélectionnez Télécharger pour exportation, puis BEF Classe  
titulaire M-8.

2. Assurez-vous que les cases Faire la validation et Créer un fichier codé auto-décompactable 
sont cochées.

3. Cliquez sur le bouton Téléch... (Télécharger pour exportation).

4. Transmettez le fichier par l’entremise de la plateforme SmartSheet, qui est accessible aux 
adresses suivantes :

• https://app.smartsheet.com/b/form/fc4550f0da574075b80c0a2a94976352 (version française);

• https://app.smartsheet.com/b/form/c408b60e0f6746aa8cdd2f2e63fa8d35 (version anglaise).

Si vous avez des questions au sujet de ce processus, envoyez un courriel à Chantale Dornez à 
l’adresse Chantale.Dornez@gov.mb.ca.

Les divisions doivent conserver les originaux dans leurs dossiers et les présenter sur demande.

https://app.smartsheet.com/b/form/fc4550f0da574075b80c0a2a94976352
https://app.smartsheet.com/b/form/c408b60e0f6746aa8cdd2f2e63fa8d35
mailto:Chantale.Dornez%40gov.mb.ca?subject=
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